附件1
申报流程

    一、系统登录网址
打开“河北省科技创新资源公共服务平台（网址：）”网站，点击“河北省研发平台业务综合管理系统”，进入系统登录页面。
    二、系统登录账号
1. 已经在系统内进行过注册登记的平台用户、依托单位用户和归口管理部门用户，使用原用户名、用户密码登录系统。
    2.新的归口管理部门用户，使用省科技厅分配的用户名、用户密码登录系统。
3.首次使用系统的新依托单位用户，自行设置用户名、用户密码，从依托单位用户登录入口登录系统进行依托单位基本信息填报注册，注册成功后获得依托单位用户身份。注册时，“依托单位登记注册地”，需要使用系统提供的下拉菜单，准确填报所在的行政区域（企业为工商注册地）。
4.依托单位用户，使用系统提供的【用户管理】模块，为本单位的申报平台用户创建登录账号，赋予其申报权限及平台用户名、平台用户密码。
5.平台用户、依托单位用户、归口管理部门用户登录系统后，需要首先完善各自的用户基本信息，核实依托单位名称、所在行政区域等信息是否准确，有关信息发生变化的，及时修改完善有关信息，并在系统内上传相应变更事项的佐证文件。
6.已经在系统内注册的平台用户、依托单位用户、归口管理部门用户，请保存各自的用户名及密码，便于后期登录研发平台综合业务管理系统办理相关业务使用。
    三、申报推荐流程
1.申报用户按照《提纲》编写申报材料；
2.依托单位组织申报材料专家咨询工作；
3.申报用户上传修改完善后的电子版申报材料；
4.依托单位网上审核申报材料并提交归口管理部门审核；
5.归口管理部门网上审核申报材料并向省科技厅推荐提交（归口推荐后如果申报用户要修改申报材料，在归口审核截止时间前归口管理部门可将材料退回给申报用户）；
6.申报用户提交的电子版材料在归口管理部门审核通过后，从系统内下载打印纸质材料并加盖依托单位、共建单位公章。
7.归口管理部门审核纸质材料并加盖公章。
8.纸质材料于2021年5月30日前寄送到省科技厅。
[bookmark: _GoBack]网上申报材料经归口管理部门推荐提交，且纸质材料按照规定时间送达省科技厅的，为有效申报。申报时间以网上记录的归口管理部门推荐提交时间为准。
