附件3

河北省高新技术企业申报材料内容要求
（试  行）

第一部分  高新技术企业认定申请书
从申报系统打印的《高新技术企业认定申请书》。
第二部分  企业资质证明材料
1、证明企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件的复印件（若未办理“三证合一”需分别提供营业执照副本、组织机构代码证、国税登记证、地税登记证）；
2、企业取得的生产批文和相关认证情况等资质证明。
第三部分  知识产权
（一） 知识产权汇总表
采用《高新技术企业认定申请书》中的《知识产权汇总表》格式。
（二） 知识产权佐证材料
1、知识产权一
（1）知识产权授权证书和知识产权有效性证明（最新缴费证明，或授权通知书及缴费证明，或证明该知识产权有效的国家知识产权局网站截图）；
（2）反映知识产权技术水平的证明材料（知识产权证书后面的说明页）；
   （3）当知识产权有多个权属人时，只能由一个权属人在申请时使用，由申报单位征求其他权属人同意后出具确认文件；
（4）其它。
2、知识产权二
……
以此类推。
（三）参与制定国家标准、行业标准、检测方法、技术规范情况证明材料
提供参与制定并颁布实施的国家标准、行业标准、检测方法、技术规范文本。
第四部分  人力资源情况
（一）企业人力资源情况说明表
采用《高新技术企业认定申请书》中的《人力资源情况表》格式。
（二）企业人员花名册（详见表1）（盖章）
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表1                                      企业人员花名册
	序
号
	姓名
	性别
	出生
年月
	学历
	毕业院校
	专业
	职称
	入职
时间
	工作
部门
	兼职
人员
	临时聘用人员
	外籍
人员
	归国
留学
人员
	千人
计划
人员
	科技
人员
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	√
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第五部分  近三年研究开发活动
（一）近三年研发活动总体情况说明（重点说明近三年研发工作总体思路、研发方向、所属技术领域、研发组织管理、成果数量及对企业技术进步、转型升级、创新发展的作用）。
（二）近三年研发活动汇总表（详见表2）

表2                    研发活动汇总表
	序号
	研发活动名称

	RD1
	

	RD2
	

	…
	



（三）近三年研发活动佐证材料
1、研发活动RD1
（1）采用《高新技术企业认定申请书》中的《企业研究开发活动情况表》的RD１表格式；
（2）科研项目立项文件及项目计划任务书；
（3）验收、结题证明或阶段性成果说明和阶段性技术工作总结；
（4）其它。
2、研发活动名称RD2
……
以此类推。
第六部分  科技成果转化
（一）科技成果转化总体情况说明
（二）科技成果转化汇总表（详见表3）

表3            科技成果转化汇总表
	序
号
	成果名称
	     成果来源
(RDx、技术购买或其他)
	转化形式
	成果转化
证明材料
（合同等）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



（三）科技成果转化佐证材料
1、科技成果转化一
（1）成果名称、成果来源于RDx、技术购买或其他、转化形式说明；
（2）按照成果转化方式提供相应成果转化证明材料，包括产品、服务、工艺、样品、样机的实物图片、销售合同、销售收入发票、检验报告、转让合同等。

2、科技成果转化二
……
以此类推。
第七部分　上年度高新技术产品（服务）说明
（一）上年度高新技术产品（服务）总体情况说明（重点表述高新技术产品的名称、目标市场、用途等；高新技术服务的服务内容、服务对象、服务方式及服务结果的体现形式）。
（二）上年度高新技术产品（服务）汇总表（详见表4）

        表4          高新技术产品（服务）汇总表
	序号
	高新技术产品
（服务）名称
	是否主要产品
（服务）
	高新技术产品
（服务）收入

	PS1
	
	
	

	PS2
	
	
	

	…
	
	
	



（三）上年度高新技术产品（服务）佐证材料
1、高新技术产品（服务）一
（1）采用《高新技术企业认定申请书》中的《企业研究开发活动情况表》的PS１表格式；
（2）企业高新技术产品（服务）关键技术和技术指标先进性的具体说明及比较优势说明；
（3）相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品检验报告等材料；
（4）其它。
 2、高新技术产品（服务）二
……
以此类推。
第八部分  研发组织管理
（一）研究开发组织管理制度总体情况说明
（二）企业研究开发组织管理制度、研发投入核算体系、研发费用辅助账说明
企业已经建立的研究开发组织相关管理制度（如：项目立项、知识产权管理等制度）、研发投入核算体系、研发费用辅助账制度及执行情况。
（三）内部科学技术研究开发机构及科研条件、与国内外研究开发机构开展产学研合作说明
内部科学技术研究开发机构的组织架构、研发团队及办公、试验用房面积、仪器设备等科研条件、开展产学研合作情况说明及其佐证。
（四）科技成果转化的组织实施与激励奖励制度、开放式创新创业平台说明
科技成果转化的组织实施与激励奖励制度、开放式创新创业平台管理及运行情况说明或相关制度。
（五）科技人员的培养进修、职工技能培训、优秀人才引进，以及人才绩效评价奖励制度说明
企业开展科技人员的培养进修、职工技能培训、优秀人才引进等情况，以及人才绩效评价奖励制度。
第九部分  企业成长性及相关审计
（一）企业成长性情况说明
经具有资质并符合本《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业成长性总体情况说明，并附计算公式及具体数据。（加盖“中介机构和企业公章”）
（二）研究开发费用专项审计或鉴证报告
经具有资质并符合本《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业近三个会计年度（实际年限不足三年的按实际经营年限，下同）研究开发费用专项审计或鉴证报告。（专项报告中应明确说明申报企业研发经费辅助账建立及执行情况。）
（三）高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告
经具有资质并符合本《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告。
（4） 企业年度财务会计报告
经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）。
（五）企业所得税年度纳税申报表
[bookmark: _GoBack]近三个会计年度企业所得税年度纳税申报表（包括主表及附表）。
