附件1

2020年高新技术企业申报材料自查表
	企业名称：

	自查内容
	是
	否

	一、高新技术企业认定申请材料
	1.高企申请材料首页：企业名称应盖公章，且与申报名称一致
	
	

	
	2.高新技术企业认定申请书首页：法人签字；企业加盖公章
	
	

	
	3.企业年度研究开发费用结构明细表：填报人手写签字
	
	

	二、企业基本资料
	提供企业营业执照复印件
	
	

	三、专项审计报告
	1.专审报告为原件
	
	

	
	2.研发费中其他费用应小于20%
	
	

	
	3.有符合条件的中介机构承诺书（内容与参考格式模板一致，条件符合要求，且中介机构名称与中介机构营业执照一致）
	
	

	
	4.是否有委外研发费（若是，提供列支明细并加盖双方公章）
	
	

	
	5.有研究开发活动说明材料并加盖企业公章，立项报告与RD数量一致
	
	

	
	6.近3年研发费占销售收入比例符合要求（上年度销售收入小于5000万，不低于5%；5000万—2亿，不低于4%；2亿以上，不低于3%）
	
	

	
	7.境内研发费占总研发费比例不低于60%
	
	

	
	8.高新技术产品占总收入比例为60%以上
	
	

	
	9.主要产品占高新技术产品收入比例超过50%
	
	

	
	10.专审研发费是否与年审研发费一致（若不一致由专审事务所提供差异性说明并盖章）
	
	

	
	11.报告附件是否齐全（会计师事务所提供执业证书，税务师事务所提供行政登记证书；营业执照；会计师年检登记，税务师年检章）
	
	

	四、年审报告
	1.年审报告的利润表—管理费应下设研发费或附注体现研发费
	
	

	
	2.每一年度的报告附件是否齐全（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书，并加盖企业公章）
	
	

	
	3.每一年度的报告附件是否齐全（执业证书、营业执照；证书年检登记）
	
	

	五、纳税申报表
	1.企业所得税年度纳税申报表须提供主表及附表，至少近一年为A类
	
	

	
	2.申报表中管理费用是否与年审报告利润表一致（不一致由事务所提供差异性说明并盖章）
	
	

	六、知识产权
	1.符合要求的知识产权（在中国境内授权；专利权人与申报企业名称完全一致；授权证书或授权通知书并能提供缴费收据）
	
	

	
	2.专利附摘要页
	
	

	七、科技成果转化
	是否有近三年科技成果转化汇总表
	
	

	八、组织管理水平
	是否有研究开发费用辅助核算账目，法人签字，财务负责人签字
	
	

	九、人员情况
	1.科技人员占总职工比例应为10%以上
	
	

	
	2.员工花名册含姓名、性别、工作岗位、学历、身份证号、是否科技人员，注明在职、兼职、临时聘用
	
	

	
	3.有企业当年职工、科技人员月度情况统计表
	
	

	十、咨询服务机构服务情况
	是否有咨询服务机构参与提供综合服务
（如“是”请填写以下表格）
	
	

	
	由咨询服务机构提供综合服务，申报高新技术企业认定的企业，请会同咨询服务机构提供以下信息，此项将作为咨询服务机构奖励依据之一。

我单位名称为：                      ，统一社会信用代码为 ：                     ，在2020年度高企申报材料的准备工作中，为                     公司提供综合服务。
咨询机构法人签字：

咨询服务机构公章：

日            期：

                                           

	申报企业法人意见：
申报企业法人签字：

公            章：

日            期：


