附件2

PPT汇报文件制作要求

按照工程技术研究中心《建设计划任务书》确定的建设任务和工作目标编写《验收总结报告》和制作PPT课件，做到以文字、数字、图表说明相关情况，以图片（或插播视频）佐证相关情况。
应注意以下内容：
1、依托单位情况简介：要有企业全景、生产车间（生产线）、重点新产品、企业获得的荣誉等照片或视频。
2、建设期工作概述：工程技术研究中心研发及办公地点、大楼全景、科研用房、办公用房、内部情况等需配照片或视频。
组织结构：以图表形式说明组织机构（包括管理委员会、工程技术委员会、各类研究室、测试分析中心、管理办公室等）。有共建单位的，对共建单位作简要介绍并要成立中心管理委员会。独立建设的根据需要是否成立中心管理委员会。
建设期开发的新产品、新技术或新工艺应用、制订或修订的标准、获得或授理的专利、奖励等需配照片或视频。
成果转化应用及取得的经济效益：成果应用的照片或视频，应用单位效益证明等。
队伍建设和人才培养：建设期引进人才、培养人才的学位或职称证书照片。
试验条件建设：新增仪器设备、中试生产线、原有大型仪器设备、新增科研办公用房需配照片或视频。
7、对外开放与合作：建立合作研发机构或基地的协议、照片或视频；举办或承办大型工程技术（学术）会议纪要复印件、照片等；对外开展各类培训记录、通知等照片或视频。
8、中心运行管理：管理制度汇编照片；召开工程技术委员会会议、管理委员会会议纪要复印件、照片等。
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