附件2     

    调研报告格式要求

    一、报告名称
宋体三号，居中，加粗，段前段后各空0.5行。主标题应简明、贴切，一般不超过20个字。如有副标题，则另起一行加破折号，楷体四号，居中，不加粗，段前段后各空0.5行。
    二、调研单位
   调研单位名称置于主标题之下，楷体四号，居中，段前段后各空0.5行。
三、摘要
“摘要”二字采用黑体四号，之间空一个汉字符，首行缩进2个字符，二字后加冒号。摘要正文采用楷体四号，行间距设为固定值26磅。摘要应客观地概括调研报告的主要内容和观点，字数不超过300个字。
四、正文
篇幅不超过8000字。字体为四号仿宋，行间距设为固定值26磅。文中所用计量单位，按国际通用标准或国家标准书写。文中年代、年月日、数字用阿拉伯数字表示。
正文中的各级标题： 
    一级标题四号黑体，首行缩进2个字符。
二级标题四号楷体，首行缩进2个字符。
三级标题四号仿宋，首行缩进2个字符。
五、图、表体例 
1、图
图应水平居中放置。图题置于图的编号之后，位于整个图下方的居中位置，编号和图题之间空一个汉字符。应将图尽可能置于某页的开始或结尾。图题以及内容中的文字采用宋体五号。图题段前段后各空0.5行。图的编号按流水排序,如“图1”、“图2”。
2、表
    表应水平居中放置。表题置于表的编号之后，表的编号和表题置于表上方的居中位置，表的编号和表题之间空一个汉字符。表题采用宋体五号，加粗，段前段后各空0.5行。表中文字采用宋体五号字体。表的编号按流水排序,如“表1”、“表2”。
六、课题组成员
课题组成员置于调研成果报告最后，另起一段，采用仿宋四号，首行缩进2个字符，课题组成员用括号括起来。
七、电子版文件名称格式
电子版文件名称以“调研成果报告标题+调研单位”命名，以附件形式发送至指定邮箱。
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